Guatemala 29 de noviembre de 2019

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
Actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo No. 6212-2019 Y Acuerdo
Ministerial No. 603-2019 Por Servicios Técnicos correspondientes al mes de Noviembre de 2019
y Para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura Serie “A” ndmero 36.

’

ACTIVIDADES REALIZADAS:

*Brindar apoyo para el desarrollo de lineamientos que permitan verificar el cumplimiento de las
Actividades de los diferentes programas sustantivos segtin el Plan Operativo Anual (POA)

*Brindar apoyo en el desarrollo de lineamentos para generar medidas correctivas a la planificacién
De las actividades de los diferentes programas sustantivos.

*Brindar apoyo a los diferentes programas sustantivos en la ejecucién de actividades programadas
Cuando le sea requerido.

*Brindar apoyo en la elaboracién de reportes relacionados al cumplimiento del Plan Operativo
Anual (POA) de los diferentes programas sustantivos.

*Apoyar en el desarrollo de lineamientos para verificar las actividades de cada programa
Sustantivo.

RESULTADOS OBTENIDOS

*Se brindd apoyo en el desarrollo de los lineamientos para una buena ejecucion de las actividades
De los programas sustantivo.

*Se apoyé en la supervisién de las actividades de centros permanentes del Programa del Adulto
Sector Laboral.

*Se brindé apoyo en la elaboracién de informes de supervisiones realizadas en el Departamento
De Guatemala.

*Se apoy6 en la planificacién y trabajo administrativo de la Jefatura de Supervision de la Direccién
De Areas Sustantivas.

*Se brindé apoyo en la creacién de proyectos de capacitacion para el mejor desempefio de los
Promotores Municipales, Departamentales y Regionales.

*Se brindo apoyé en lainduccién a los supervisores de nuevo ingreso, lo cual permitié se integraran
Al equipo de una mejor manera.




